附件1

中国电子口岸入网备案网上申报办理指引

一、办理条件


 中国电子口岸入网备案办理首先需要企业完成海关企业注册备案，领取《海关进出口收发货人备案回执》。

二、网上申报流程

1、使用“中国国际贸易单一窗口”企业账号密码登陆“中国电子口岸企业身份认证系统”（建议使用谷歌或IE 10以上浏览器），网站地址http://web.chinaport.gov.cn/rasucent

2、在“中国电子口岸企业身份认证系统”中“企业备案”菜单下完成“三证合一信息管理”、“企业海关备案申请”、“企业外汇备案申请”和“企业操作员预录入”这4项备案的电子信息申报。（注：在填报信息中会涉及相关部门代码，工商审核单位代码460000，商务部主管机关代码4600，主管外汇局代码460000）

为更好的核实企业申请法人、操作员信息和Ukey密钥收件人信息，企业在填报“三证合一信息管理”时，从录入界面上传材料选择“其他”类型，并扫描上传填写完整的附件2《中国电子口岸企业IC卡登记表》和附件3《全程互联网“不见面审批”快递交接单》表格。

    3、完成身份认证系统备案电子信息申报后，联系海南省政务中心电子口岸办理窗口审批，联系电话：65203080。

4、电子口岸办理窗口审核企业申报信息后，对新入网企业免费提供2张UKEY密钥，分别是法人卡和操作员卡，该UKEY即发放起有效期为10年。办理窗口通过EMS快递方式为企业邮寄Ukey密钥。

5、企业如需额外增加UKEY密钥用于增加操作员或更换故障UKEY，根据实际购买数量向中国电子口岸客户端安全产品供应商自行购买，企业用户可通过供应商清单自选一家进行采购（具体安全产品供应商清单详见附件5）

6、Ukey卡使用说明详见附件4《中国电子口岸Ukey卡功能和使用说明》。

附件2

中国电子口岸企业IC卡登记表

法人卡持卡人基本信息

	持卡人姓名
	×××
	性       别
	×

	国籍/地区
	××
	职       务
	××

	联 系 电 话
	××××××
	证 件 类 别
	×××××××××

	证 件 号 码
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×


操作员卡持卡人基本信息

	操作员卡类型
	□ IC卡                                 (  IKEY

	持卡人姓名
	×××
	性       别
	×

	学       历
	××
	证 件 类 别
	×××

	证 件 号 码
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×
	×

	出 生 日 期
	×××××
	国 籍（地区）
	××
	职     务
	××

	户 口 地 址
	×××××××××

	用 户 地 址
	×××××××××

	邮       编
	×××××
	电 子 信 箱
	×××××××××

	联 系 电 话
	×××××××××
	传       真
	×××××××××


报关员备案信息

	考 试 成 绩
	
	条码号
	

	报关员证号
	
	报 关 类 别
	

	发 证 日 期
	
	注册有效期
	

	备       注
	


操作员向海关申请权限

	报关单
	□ 上载   □ 审核申报        □ 申报确认    □ 委托书确认   □ 异地报关备案申请

	网 上 支 付
	□ 查阅   □ 指定缴款单位    □ 支付初审    □ 支付复审     □ 支付确认

	快 件 管 理
	□ 录入                           □ 申报


核销员备案信息

	核销员证号
	

	备       注
	


操作员向外汇局申请权限

	出 口 收 汇
	( 录入                           ( 申报














申请单位签章：













日期：

附件3

办件编号  

订 单 号 

快递单号          

全程互联网“不见面审批”快递交接单 

                     (1式3份)  

寄 送 部  门: 海口海关电子口岸                                      

寄送材料清单: 

使用说明一张

法人UKEY卡一张，卡号：

操作UKEY卡一张，卡号：

（以下由申请人填写）

企业公司名称：

收件人地址：           

邮  编：           收件人姓名：              收件人联系电话：                

（以下无需填写）

审批办人员（签名）：   日期： 年 月 日 

不见面审批快递窗口人员（签名）：日期：年月日 

邮政工作人员（签名）：日期：年 月 日  

 海南省人民政府政务服务中心

附件4

中国电子口岸Ukey卡功能和使用说明
 一、Ukey卡功能说明

企业在完成中国电子口岸入网备案后，当地数据分中心向入网企业免费发放两张UKey密钥卡。

● 法人Ukey卡，其功能为管理电子口岸系统企业备案信息与Ukey卡信息，包括变更企业信息、操作员Ukey卡信息以及电子口岸业务相关功能授权等。

● 操作员Ukey卡，其功能为操作中国电子口岸和中国国际贸易单一窗口相关具体业务，包括报关单申报、海关税费支付、加工贸易申报等具体业务操作。

二、Ukey卡使用注意事项

（1）中国电子口岸Ukey卡可支持WINDOWS XP、WINDOWS 7和WINDOWS 10 操作系统。

（2）法人Ukey卡和操作员Ukey卡的初始密码均为：88888888（8个8）。  建议首次登陆中国电子口岸执法系统时修改密码。

（3）Ukey卡在使用过程中累计输错5次密码会自动锁定，请妥善管理密码。
（4）法人Ukey卡和操作员Ukey卡即放发日起或办理证书更新（年审）后有效期为10年，登陆中国电子口岸执法系统可查看Ukey卡有效期。法人Ukey有效期结束前可通过海南省政务服务网（https://wssp.hainan.gov.cn）网上申请办理法人Ukey卡证书更新，预审通过后携带《工商营业执照》原件、经办人身份证、介绍信和法人Ukey前往海南省政务服务中心二楼社会服务窗口办理，证书更新后的Ukey卡密码恢复为初始密码：88888888（8个8）。
（5）妥善保存好Ukey卡号（卡背面的数字码），请勿刮花或磨损，卡号遗失同于作废。

三、常用业务系统Ukey卡使用注意事项

 （1）中国电子口岸执法系统（http://www1.chinaport.gov.cn/pub/）

使用Ukey卡登陆中国电子口岸执法系统需要安装“中国电子口岸浏览器客户端控件”，该控件需要登陆中国电子口岸网站（https://www.chinaport.gov.cn），从首页上“下载中心”中下载并安装。

登陆中国电子口岸执法系统建议使用IE11或者谷歌浏览器，并卸载上网助手、雅虎助手等拦截型工具。

（2）中国（海南）国际贸易单一窗口（http://www.singlewindow.hn.cn）

使用Ukey卡登陆中国（海南）国际贸易单一窗口需要安装“单一窗口客户端控件”，该控件从用户登陆页面上下载安装。

登陆中国（海南）国际贸易单一窗口建议使用谷歌或者火狐浏览器。

四、业务办理与技术支持联系方式

海南省政务服务中心二楼社会服务窗口电话：0898-65203123

海南省政务中心制卡发卡办理窗口电话：0898-65203080

中国电子口岸数据中心热线:010-95198

海口数据分中心技术支持热线:0898-68516652

附件5

电子口岸客户端安全产品供应商清单

	供应商
	客户端安全产品
	选购方法

	广东南方信息安全产业基地有限公司
	智能密码钥匙

智能IC卡
	网店地址：https://market.east-port.cn/eportmarketqiye/loginRegister/login.sas

	北京同方信息安全技术股份有限公司

（清控高科（北京）科技有限公司）
	智能密码钥匙

智能IC卡
	网店地址：https://www.th-mall.cn

	航天信息股份有限公司

（深圳航天信息有限公司）
	智能密码钥匙

智能IC卡
	微信扫描二维码，通过“产品专区”-“电子口岸”进入网店：
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